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§C0ALA GENERALA "GRIGORE SILASE

Tel: 0263 343129
Fax: 0263 343734

SCOALA GENERALA ,,GRIGORE SILASI” BECLEAN

PLAN MANAGERIAL, Semestrul I, an scolar 2011-2012

Coordonate de activitate:
1. Pregatire noului anului scolar

http://www.scoalagrigoresilasi.ro/
e-mail: scoalagrigoresilasi@yahoo.com

2. Procesul instructiv. Activitatea didactica
3. Activitatea de perfectionare metodico-stiintifica si psiho-pedagogica
4. Procesul educational, activitatea educativa si extradidactica
5. Activitatea de indrumare si control
6. Activitatea consiliului de administratie
7. Relatii comunitare
Compartimente si Obiective specifice Directii de actiune Responsabili Termen cadru
coordonate de
activitate
.1.1. Organizarea colectivului pentru asigurarea inceperii in conditii optime a Directiunea 1-12 sept. 2011
l. [1. cursurilor.
Pregatirea noului an Asigurarea conditiilor | I.1.2. Finalizarea igienizarii scolii, a reparatjilor necesare, revizia si repararea Directiunea 1-12 sept. 2011
scolar pentru inceperea in | mobilierului scolar, in vederea obtinerii autorizatiei de functionare. Administrator
mod corespunzatora | |.1.3. Amenajarea salilor de clasa, a laboratoarelor si cabinetelor, in concordanta | Invatatori 1-12 sept. 2011
noului an scolar. cu profilul, cu necesitatea dotarii si a eficientei maxime. Dirigintj
1.1.5. Asigurarea personalului de predare, repartizarea orelor, a invatatorilor, Director 30aug.-12 sept.
dirigintilor. Definitivarea situatiei suplinitorilor. Director adjunct 2011
1.1.6. Intocmirea schemelor orare pe clase si a orarului definitiv pentru toate Comisia pt. orar 20 sept. 2011
ciclurile de invatamant.




1.1.7. Repartizarea manualelor pe clase la ciclurile primar, gimnazial

Invatatorii, dirigintii
Resp. cu manuale

05-09 sept. 2011

1.1.8. Intocmirea planificarilor calendaristice anuale, semestriale, pe unitat de
nvatare;

Redactarea documentelor comisiilor metodice, catedrelor si a celorlalte comisii.

Cadrele didactice
Resp. comisia pt.
curriculum

30 sept. 2011

Responsabilii de
comisii

30 sept. 2011

1.1.9. Participarea cadrelor didactice la consfatuirile pe specialitat.

Cadre didactice

In functie de planif.

Directiune 1.S.J.
1.1.10. Asigurarea programelor scolare, a anexelor curriculare, a cataloagelor, Directiunea 12 sept. 2011
carnetelor de elev si a celorlalte documente scolare.
1.1.11. Intocmirea graficului de serviciu pentru elevi si profesori la nivel de scoald | Directiunea 15 sept. 2011

1.1.12. Organizarea claselor de elevi, desemnarea reprezentantilor in Consiliul
elevilor

Invatatori, dirigintj
Direcfiunea

30 sept. 2011

.1.13. Antrenarea colectivului didactic si a Comitetului de parinti in actiuni de | Invatatori, dirigintj Semestrul |
autodotare si autogospodarire Dir. adjunct, educativ
1.1.14. Supunerea spre dezbatere a R.O.l. pentru completari si modificari Directiunea 15 noi. 2011
1.1.15. Alegerea cadrelor didactice in Consiliului de Administratie Directiunea 10 oct. 2011
Repartizarea sarcinilor, atributiilor si a competentelor pt. fiecare membru din
Consiliul de Administratie , implicarea reala a acestora in actul conduceri.
Constituirea comisiilor de lucru i completarea acestora cu noi membri.
1.1.16. Cunoasterea si respectarea actelor normative, a legislatiei scolare, a | Directiunea Semestrul |
precizarilor M.E.C.T.S.
1.1.17. Perfectarea fluxului de informatji directiune- cadre didactice- parin{i-elevi | Directiunea Semestrul |
[1.1.1. Parcurgerea sistematicd a programelor scolare, analiza stadiului | Resp. de comisii

IL. 1.1. parcurgerii programelor scolare in comisii. Semestrial

Procesul instructiv. Perfectionarea - Utilizarea ghidurilor de aplicare a curriculumului si a celorlalte auxiliare | Directiunea
Activitatea didactica. procesului de predare- care se referd la evaluarea elevilor.
invatare-evaluare si | 11.1.2. Asigurarea calitdii educatiei conform Legii nr. 87/2006 folosind | Directiunea Semestrul |
obtinerea unor standardelor de referintd pentru nivelul nostru de invatamant CEAC
performante superioare | 11.1.3. Utilizarea unor metode cu grad inalt de participare si motivare a elevilor. Fiecare cadru Zilnic
de invéatare. didactic

I.1.4. Adaptarea strategiilor didactice, particularitatilor fiecarui elev si colectiv de | Responsabilii de
elevi la cerintele specifice disciplinelor de invatamant prin: comisii Semestrul |

- indrumarea elevilor in invatarea individuala si de grup;




- organizarea de asistente, interasistente, prezentarea concluziilor in
comisiile metodice, cu stabilirea unor masuri ameliorative.

Directiunea

11.1.5. Se vor folosi strategii de predare-invatare-evaluare si mijloace de

invatamant selectionate, variate, moderne si performante, antrenante pentru | Fiecare cadru Zilnic
elevi astfel incat procesul didactic sa fie centrat pe elevi, pentru a le stimula | didactic
comportamentul creativ.
[1.1.7. Folosirea de criterii si metode de evaluare reprezentative:
- instrumente de evaluare traditionale si alternative, in concordanta cu | Comisia pt. Semestrul |
continuturile; Curriculum
- ponderea probelor orale, scrise si practice sa fie adecvata disciplinei si
obiectivelor propuse.
1.1.8. Asigurarea notarii ritmice a elevilor; Comisia pt. notarea Lunar
Controlul periodic si analizé in CP si CA. ritmica
11.1.9. Cresterea eficientei activitatii de Consiliere si Orientare prin: Psihologul scalii Semestrul |
- actiuni de informare a elevilor si parintilor; Dirigintji
- actjuni de consiliere cu elevii si cu parintii acestora. Directjunea
[1.1.10. Formarea prin selectie pe baza de performante a loturilor de elevi pentru | Profesorii de 28 oct. 2011
olimpiadele scolare. specialitate
[1.1.11. Utilizarea soft-urilor educationale in activitatile de predare-invatare- | Resp. de comisii Semestrul |
evaluare. Prof. info
ILA1.1. Difuzarea permanenta a informatiei stiintifice de specialitate | Cadrele didactice Semestrul |
M. lIIALL psihopedagogice, metodica predarii si de cultura generala.
Activitatea de Perfectionarea [11LA.1.3. Pregatirea temeinica in domeniul evaluarii rezultatelor invatarii. Cadrele didactice Semestrul |
perfectionare gandirii de ansamblu i
metodico-stiintifica si a actiunilor initiate pt. | 1l.A.1.4. Perfectionarea tehnicii didactice de educatie, a practicilor si | Cadrele didactice Semestrul |
psiho-pedagogica. implementarea cu deprinderilor de lucru, cresterea capacitafii de creatie si inovaije didactica.
succes a reformeiin | 111.A.1.5. Perfectionarea abilitatilor responsabililor de comisii de a comunica, de | Responsabili de Semestrul |
invatamant. a organiza si influenta cadrele didactice in sensul sporirii motivatiei pentru | comisii
lLA. formarea continua si dezvoltarea personala prin urmatoarele forme:
Perfectionarea la - perfectionare curenta prin simpozioane, sesiuni de comunicari, stagii periodice
nivelul scolii. de formare pentru perfectionarea pregatiri de specialitate, a responsabilitatji

metodice si psihopedagogice;

- forme de perfectionare prin: corespondenta, programe de conversie
profesionald, programe organizate de institutii de invatamant superior, cursuri
organizate de societaij stiintifice si alte organizatji profesionale ale personalului
didactic;

- perfectionarea prin definitivare in invaidmant si acordarea gradelor didactice Il




sil;
- perfectionarea la nivelul institutiei scolare prin programe punctuale;

IIl.A.1.6. In consilile profesorale cu tema se vor dezbate probleme ridicate de
implementarea reformei in invatamant cu referiri precise la: programe, manuale
alternative, curriculum local, evaluare, management scolar, managementul
clasei, siguranta elevilor, violenta scolard, completari si modificari ale R.O.I,
proiecte de parteneriat;

Directiunea

Semestrul |

l1I.B.
Perfectionarea la
nivelul catedrelor si
comisiilor metodice.

l.B.1.
Dezvoltarea competen-
telor profesionale
specifice in scopul
obtinerii unor perfor-
mante observabile i
masura-bile in
activitatile cu elevii.

[1.B.1.2. Elaborarea unor proiecte, modele, instrumente necesare promovarii
unui Tnvatamant cu prioritate formativ-educativ.

Cadrele didactice

Semestrul |

[11.B.1.3. Elaborarea de proiecte didactice si schite de lectii pentru activitatile
didactice si extra-didactice de catre cadrele didactice debutante pana la
obtinerea definitivatului Tn invatamant, realizarea planificarii si proiectarii
didactice pe unita{i de invatare.

Responsabilii de
comisii
Cadrele didactice

Semestrul |

[11.B.1.4. Pregatirea si sustinerea unor lectii si activitali scolare si extrascolare pe
baza folosiri metodelor moderne eficiente, adecvate situatiei de invatare,
modelare, problematizare, descoperirea, dezbaterea studiului de caz, jocul de
rol, simularea procesul pedagogic efc.

Responsabilii de
comisii
Cadrele didactice

Semestrul |

I11.B.1.5. Organizarea si desfagurarea unor activitati formativ-educative extra-
clasa si scoala: cercuri pe obiecte, vizionari de filme, spectacole, excursii
didactice, concursuri, vizite etc.

Responsabilii de
comisii
Cadrele didactice

Semestrul |

lI.C.
Perfectionarea la

[1I.C.1.1. Participarea cadrelor didactice - invatatori si profesori - la actiunile
metodice si de perfectionare la nivelul zonei si judetului.

Responsabilii de
comisii
Cadrele didactice

Semestrul |

nivelul superior scolii III.C.1.2. Participarea cadrelor didactice la cursurile de formare pentru activitate | Directiunea Conform planificari
educationala Cadrele didactice ISJ., CCD., CJAP.
I1.C.1.3. Tnscrierea cadrelor didactice la programe de formare si dezvoltare | Directiunea Semestrul |
continua Comisia de

perfectionare
IV.A.1.2. Intocmirea programului de activitate la nivelul celor 7 comisii metodice | Sefii comisiilor 10 oct. 2011
IV. Imbunétatirea nivelului metodice
Procesul educational, educational. IV.A.1.3. Modalitati moderne de actiune in cadrul orelor de dirigentie. Ca repere
activitatea educativa si orientative privind activitatile educative vor fi: Tnvatatori Semestrul |
extradidactica. e Managementul clasei ca grup; Dirigintji

e Dezvoltarea personalitatji elevului;
e Educatia pentru valori;




IV.A.
la nivelul comisiilor

Educatie pentru o societate democratica;

Educatie pentru 0 munca de calitate;

Educatia pentru viata privatg;

Educatia pentru mediu- educatje pentru o dezvoltare durabilg;
Educatie pentru sanatate;

Educatia pentru securitatea personala;

Educatia rutiers;

Educatia pentru protectia consumatorului;

Educatia pentru protectia civila;

Prevenirea si combaterea traficului de fiinte umane;
e Prevenirea consumului de droguri;

IV.A.1.4. Organizarea unor schimburi de experienta intre dirigintj. Responsabilii de Semestrul |
Incheierea unor protocoale de colaborare cu: Politia, Directia de Sanatate | comisii
Publica, Inspectoratul Judetean de Protectie a Mediului, C.J.A.P.,Inspectoratul | Directiunea
de Jandarmi, |.S.U, efc;
IV.A.1.5. Participarea dirigintilor la cursuri pe probleme educative organizate la | Responsabilii de In functie de
C.C.D. comisii planificarea C.C.D.
IV.A.1.6. Analiza cauzelor care determina unele abateri disciplinare si stabilirea | Responsabilii de Semestrial
de masuri si actiuni care sa elimine aceste fenomene. comisii
Comisia de disciplina
si comisia pentru
securitatea elevilor
IV.A.1.7. Antrenarea elevilor in cercuri cu caracter stiintific, practic-aplicative in | Cadrele didactice Semestrul |
vederea participarii acestora la serbari, olimpiade scolare, intreceri sportive, etc. | Diriginti
Directiunea
IV.A.1.8. Intocmirea programului unitar al activitatilor educative si extrascolare Educativ 10 oct. 2011
Comisia pt. activitati
extracurriculare
IV.B.1.1. Scolarizarea tuturor copiilor de varsta scolara prin actiuni ca: Invatatorii
e Integrarea in invatamantul de masa a copiilor cu CES; Profesor itinerant Semestrul |
e Reintegrarea elevilor cu esec scolar; Dirigintj
e Prevenirea tendintelor de abandon scolar; Directiunea
e Atragerea familiei si altor factori cu rol educativ in activitati scolare;
IV.B.1.2. Prelucrarea R.O.F.U.I.P. si a R.O.I. la nivelul fiecarei clase si in cadrul | Invatatorii 12 sept.-28 oct.
IV.B. Intérirea ordinii i sedintelor cu parintji. Incheierea protocolului educatjonal director —p&rinte-elev Dirigintii 2011




La nivelul scolii disciplinei IV.B.1.3. Implicarea elevilor la intarirea ordinii $i disciplinei, la diversificarea | Consiliul elevilor. Semestrul |
activitafilor extragcolare cu efecte pozitive in educatia si formarea tineretului
scolar.
IV.B.1.4. Indeplinirea sarcinii ca profesor de serviciu: Cadrele didactice de Zilnic, conform
e Verificd prezenta profesorilor la ore si dacd este posibil, asigura | serviciu planificarii
suplinirea celor care lipsesc;
e Asigura ordinea pe coridoare in timpul pauzelor cu ajutorul elevilor de
serviciu;
IV.B.1.5. Verificarea zilnica a prezentei la ore a elevilor Toate cadrele Zilnic
Trecerea absentelor in catalog; didactice
Aplicarea consecventa a regulamentelor si a legislatiei scolare.
IV.B.1.6. Interzicerea intrarii in curtea scolii a elevilor i a persoanelor straine — | Directiunea Zilnic
accesul numai pe baza permisului de intrare libera
IV.B.1.7. Intérirea securitatii elevilor prin: Comisia de disciplina Semestrul |
- obligativitatea purtarii ecusonului; si securitate a elevilor
- monitorizarea coridoarelor; Directiunea
- purtarea de catre profesorii de serviciu, elevii de serviciu si paznic a | Profesorul de serviciu
unui ecuson de identificare.
Organizarea relatjei IV.D.1.2. Actualizarea comitetelor de parinti la nivelul claselor, al scolii si
IV.C. scoala-parinti completarea Comitetului reprezentativ al Parintjlor. Directiunea 19.09. - 28.10.2011
Conlucrarea cu parintji Prezentarea regulamentului de organizare si functionare a acestor organisme,
alcatuirea programelor de actiuni.
IV.D.1.3. La nivelul claselor se vor organiza dezbateri comune elevi-dirigintj- | Diriginte Periodic pe
profesori din Consiliul claselor in scopul revigorarii relatiei profesor-elev si | Directiunea parcursul anului
activitali de consiliere si orientare profesionala. Consiliul elevilor scolar.
V.1.1. Monitorizarea si indrumarea cadrelor didactice debutante; utilizarea unui | Directiunea Semestrul |
V. Cresterea eficientei | management de socializare.
. Activitatea de activitafii de indrumare |™\;'4 5 "Organizarea activitatii de control pe baza unui plan elaborat pentru fiecare
indrumare si control i control compartiment de activitate, astfel: Directiunea Semestrial
e Stabilirea tematicii actiunilor de indrumare si control;
e Elaborarea graficului de indrumare si control, de asistente la ore, astfel
incat sa fie cuprinse toate cadrele didactice, toate colectivele de elevi si
sa se respecte nr. de asistente prevazute de lege.
V.1.4. Rezolvarea prompta a situafjilor problema, luarea unor decizii corecte, in | Directiunea Semestrul |

sprijinul legii si in interesul invatamantului.




V.1.5. Evaluarea corecta, partiala si finala a activitatji fiecarui compartiment de | Consiliul de Anul scolar
munca prin analize semestriale si anuale. Pe baza de portofolii se evalueaza | Administratie 2011-2012
activitatea cadrelor didactice in vederea acordarii calificativelor, gradatjilor de | Consiliul Profesoral
merit, acordarii de diplome de onoare, diplome de excelenta, etc. Organizatja sindicala
VI.1.1.
VI. VI1. e Stabilirea compartimentelor de lucru; Directiunea 19.09.2011
Activitatea consiliului Cre§terea eﬁCientei e Elaborarea organigramei;
de administratie activitaji in planul e Desemnarea responsabililor de compartimente;
gzl VI.1.2.1. Stabilirea tematicii sedintelor C.P. si C.A. pentru anul scolar 2010- | Director 19.09.2011
2011.
VI.1.2. VI.1.2.2. Proiectarea planului de scolarizare pentru anul scolar 2012-2013 Director Noiembrie 2011
Gresterea eficentel -, 131 Elaporarea unui plan de masuri i scopul eficientizani actvitai
activitaji in planul e o
orojectsrii didactice, in urma analizei:
o Notelor si a calificativelor elevilor Responsabilii de Semestrul |
e Rezultatelor la testele aplicate; catedre si comisii
e Rezultatelor la olimpiadele scolare;
e Rezultatelor examenelor nationale.
VI1.1.4.2. Realizarea rectificarii bugetare in vederea asigurarii fondurilor pe | Director sept. 2011
VI.1.3. trimestrul IV Contabil sef
Eficientizarea activita- | VV1.1.4.3. Intocmirea bugetului de venituri si cheltuieli pe anul 2012 Director Oct.-noi. 2011
filor financiar- Contabil sef
gospodaresti VI.1.4.4. Angajarea fondurilor alocate de M.E.C.T.S. prin programele | Director Semestrul |
guvernamentale. Contabil sef
VI.1.4.5. Realizarea proiectelor privind nevoile institutiei in ceea ce priveste | Director 14 noi. 2011
lucrarile de reparatii si reabilitare curente, precum si cele de investitii.
V1.1.4.6. Reabilitare sala de sport si modernizarea curtii scolii, montare centrale | Director In functie de
termice proprii. finanfare
V1.1.4.7. Intocmirea contractelor de inchiriere a spatjilor disponibile. Director In functie de cereri
VI.1.4. V1.1.5.1. Imbogatirea fondului de carte Director In functie de
Asigurarea eficientei | v 1,52 Asigurarea utilizarii fondului de carte Bibliotecar finantare
b|b||0}g0|| 3 CQI-qu! N "VI15.3. Realizarea evidentei stricte a cititorilor, a ritmului de solicitare a cartilor
pregatirea elevilor siin | ... " - Semestrul |
; si a tipurilor de cartj.
perfectionarea cadrelor
didactice
VI.1.5. VI.1.7.1. Participarea elevilor la activitali cultural-artistice si sportive in | Educativ Anul scolar




Modalitati de petrecere | saptdméana "Scoala Altfel” Responsabilii de 2011-2012
atimpuluiliber laelevi | vI.1.7.2. Participarea elevilor la alte actiuni si activitati educative scolare si | comisii
extragcolare in saptdmana "Scoala Altfel” Consiliul elevilor
VI.1.6. VI.1.8.1. Informatizarea actului didactic. Directiunea Semestrul |
Informatica - prezent si | VI.1.8.2. Colaborarea profesorilor de informatica cu parintii si elevii; utilizarea | Sefii de comisii
viitor portalului pentru comunicare eficienta. Informatician
VIALT. VI1.1.9.1.Masuri pentru organizarea si desfasurarea in bune conditji a evaluarilor | Directiunea Feb. — mai 2012
Alte aspecte nationale pt clasele a Vlil-a
VI.1.9.2 Cunoasterea si aprobarea actjunilor legate de incheierea anului scolar. | Director mai-iunie 2012

V1.1.10.3. Pregétirea vacantei de vara.

VI1.1.10.4. Masuri pt. igienizarea scolii si pregatirea anului scolar 2012-2013.

Administrator

vacanta de vara

VII.
Relatii comunitare

VILA. VII.1.1. Implicarea activa a elevilor si a cadrelor didactice in viata comunitétii | Comisia de proiecte Anul scolar
Cresterea prestigiului | locale. scolare si educative 2011-2012
scolii in comunitate | VII.1.2. Implicarea elevilor si cadrelor didactice in proiecte de parteneriat.
VI1.1.3. Promovarea imaginii institutionale prin: Direcfiunea Anul scolar
- Revista ,Camp10n”; 2011-2012
- Site-ul scolii.
VII.1.4. Promovarea ofertei educationale — marketing educational prin initierea si | Cabinetul Anul scolar
implementarea de actjuni cu parteneri educationali comunitari. psihopedagogic, 2011-2012
Comisia pt.
curriculum
Directiunea
Vil.2. VII.2.1. Atragerea si implicarea structurilor de stat si private din comunitatea | Director Anul scolar
Eficientizarea relafiilor | locala, a ONG-urilor, in vederea elaborarii si implementarii planurilor din 2011-2012

cu comunitatea locala

Proiectul de Dezvoltare Institutionala a unitatji scolare.

Avizat in CP la data: 10.10.2011
Aprobat in CA la data: 11.10.2011




