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INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN / ISMB

In atentia
DOAMNEI / DOMNULUI INSPECTOR SCOLAR GENERAL

Vi informam ci prin OMECTS nr, 6193/13.11.2012 s-a aprobat Metodologia pentru
organizarea §i desfisurarea examenului national de definitivare in invatdmént, transmisa spre
publicare in Monitorul Oficial.

V3 solicitdm 33 diseminati prevederile prezentei Metodologii in toate unitatile de Inva{Amant
preuniversitar din judetul dvs. gi sé respectati termenele din calendarul desfisuririi examenului
national de definitivare in invajamant din anexa 1 la OMECTS 6193/13.11.2012

Vi transmitem, anexat in copie, OMECTS nr. 6193/13.11.2012 privind Metodologia pentru
organizarea §i desfisurarea examenului national de definitivare in invatamant.

DIRECTOR GENERAL,
Corina MARIN

INSPECTOR,
Cristina Stctana DASCALU

Str. General Berthelor nr. 28-30, Sector 1,
010168, Bucuresti

Tel:  +40 (0) 405 56 54

Fax: +40 (0) 314 54 20

www.edn.ro
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MINISTERUL
} EDUCATIE]
CABINET MINISTRU - CERCETARI
y TINERETULUI
l $1 SPORTULUIL
ORDIN

privind Metodologia pentru organizarea gi desfisurarea
examennlui national de definitivare in Invitiméint

In baza prevederilor art. 241 din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificérile si
comypletdrite ulterioare;

fo temeiul Hotardrii Guvernului nr. 536/2011 privind organizarea si functionarea Ministerului
Educatiei, Cercetini, Tineretului si Sportului, eu modificirile si completarile ulterioare;

Ministrul Educatiei, Cereetdrii, Tinceretului si Sportului
emite prezentul ordin:

Arll. Se aprobd Metodologia pentru organizarea si desfisurarea examenuloi national de
delinitivave Tn invatimant, previizuts in anexi la prezentu! ordin.

Art.2. Directia Generald Management, Resurse Thnane $i Refea Scolard din Ministeru] Educafied,
Cereetarty, Tinerctulu! gi Sportului §i  inspectoratele scolare duc la indeplinire prevederile prezentujui

adin.

Art.3. Prezentul ordin se publicd in Mouitorul Oficial al Roméniei, Partea |.

N | MINISTRU,

ECATERINA ANBRONESCU™™.

Rucurest.
Data: /3.4 2012

SroGenerai Certhelot nr, 28-30, Sectar 2, 010168, Bucuresti Teb +40 {0121 405 62 23 Fax: +40 (0)21 312 47 19 ww.edu.ro
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METODOLOGTA PRIVIND ORGANIZAREA SI DESFASURAREA
EXAMENULUI NATIONAL DE DEFINITIVARE N INVATAMANT

Capitolul 1
Dispozitii generale

Art. 1 Prevederile Metodologiei privind organizarea §i desfasurarea examenulx{i n'a;ior}a! c_le
definitivare In invéfimant, numiti In continuare “metodologie”, se aplicd personalului didactic din
invafimantul preuniversitar public §i privat, inclusiv personalului didactic din corpul instructorilor
militari/de informatii, ordine publici §i securitate nationala,

Art. 2 (1) Coordonarea metodologici a examenului nafional de definitivare in inviliimant este
asiguratd de Ministerul Educatiei, Cercetirii, Tineretului §i Spor.tului prin_ Comisia national# de examen,
numité prin ordin al ministrului educatiei, cercetérii, tineretului §i sportului

(2) Organizarea si desfisurarea examenului este asigurati de citre inspectoratgle scqlare, prin
comisia judeteand de examen/ comisia de examen a municipinlui Bucuresti, numitd prin decizia
inspectorului scolar general.

Art. 3 (1) Examenul national de definitivare in invatimdént, numit in continuare “examen”, se
sustine in limba roméné.

(2) Cadrele didactice care predau la clase cu predare integrald in limbile minoritdfilor nationale pot
sustine probele examenului in limba de predare a disciplinei.

Art. 4 (1) Examenul national de definitivare in invi{imant se organizeazi distinct pe discipline saun
pe specializari, in conformitate cu Calendarul desfisurdrii examenului national de definitivare in
invéfdmdnt, numit in continuare Calendar, prevazut in anexa 1, parte integrantd a prezentei metodologii.

(2) Definitivarea in invatamént poate fi obfinutd la una din specializarile inscrise pe
diploma/diplomele pe care candidatul le define sau la una dintre disciplinele pe care cadrul didactic le
poate preda conform Centralizatorului privind disciplinele de invdidmdnt, domeniile i specializdrile,
precum §i probele de concurs valabile pentru incadrarea personalului didactic din invdtdmaédntul
preuniversitar, numit in continuare “Centralizator™.

(3) Specializirile/programele de studii ale absolventilor cu studii universitare de lunga/scurtd duratd
sau care au finalizat ciclul I de smdii universitare de licentd, inscrigi la examenu] de definitivarc in
invatimént, care au inceput studiile dupd intrarea in vigoare a Legii nr. 88/1993 privind acreditarea
institutiilor din invafimaéntul superior $i recunoagterea diplomelor, republicata, trebuie s fi fost acreditate
sau autorizate sa functioneze provizoriu, in baza unei Hotardri de Guvern.

Art. 5 Cadrele didactice care promoveazi examenul nafional de definitivare Tn invaiméant
dobandesc dreptul de practica in inva{améantul preuniversitar.

Capitolul al I]-lea
Organizarea si desfasurarea examenului

inscrierea candidatilor

Art. 6 (1) nscrierea la examen se face la unititile de mvatamant pe baza doqa,mlg; -g¢ Inscriere,

....

care contine urmatoarele documente: T \

a) fisa de Inscriere - prevazutad in anexa nr. 2
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b) copii legalizate ale diplomelor de studii, insotite de foaia matricold/suplimentul la diploma;

c) document legalizat din care s rezulte indeplinirea conditiilor legale privind absolvirea programului de
pregétire psihopedagogics si metodicd;

d) copii ale urmitoarelor documente, certificate “conform cu originalul” de catre conducerea unitifii de

invagimant unde candidatul are norma de bazi: buletin/carte de identitate, certificat de nastere, certificat
de casatorie, document privind schimbarea numelui - dupi caz;

e) recomandare scrisi asupra activitafii candidatului, din partea consiliului profesoral al unitagii de
invataméant unde acesta are norma de baza;
f) adeverinta privind calificativul partial pentru anul scolar in curs;
2) adeverinta din care s rezulte vechimea de predare efectivd la catedrd a candidatului.
h) procesele verbale de la inspectiile speciale la clasd, in copie autentificatd prin stampila §i semnétura
conduciitorului unitatii de invatimant in care s-au efectuat inspectiile;
(2) Dosarele cadrelor didactice care contin toate documentele mentionate la alin (1), litera a) — g) sunt
transmise §i Tnregistrate la inspectoratul colar.
(3) Instiintarea candidatilor cu privire la admiterea sau respingerea dosarului de Inscriere s¢ rez}lizeag& de
citre inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane, prin afigare la inspectoratul scolar §i pe sgte-u}
ISI/ISMB. In caz de respingere a dosarului, candidatul este Instiingat 5i In seris, cu precizarea motivani
respingerii dosarului, argumentati de articolul legislativ care prevede reglement3ri in acest sens.

Art. 7 Conducerile unitdtilor de invajamant raspund de corectitudinea datelor transmise §i de
legalitates actelor predate,

Art. 8 Pentru a se putea prezenta la proba scrisd din cadml examenului, candidafii trebuie sa
indeplineascd cumulativ urmétoarele condifii:

a) calificativul partial pentru anul scolar in curs: “Bine” sau “Foarte Bine;

b) cel putin media 8 la inspectiile speciale;

c) stagiu efectiv de predare de cel putin 1 an la catedrd (san ore de predare echivalente narmei de 1

an).

Art. 9 Ministerul Educatiei, Cercetirii, Tineretului §i Sportului poate acorda derogare de maximum
o luni de la vechimea la catedré de | an, previizuid la art. 8.

Art. 10 Personalul didactic se poate prezenta la examen in 3 sesiuni, in cel mult 5 ani de la
finalizarea stagiului de 1 an.

Art. 11. Datele din fisa de inscriere a candidafilor sunt introduse in sistemul informatizat. La
inscriere, candidatul primeste o copie a figei de inscriere.

Sustinerea examenului
Art. 12 Examenul national de acordare a definitivarii in invétimant constd in:
a) susfinerea a cel putin doud inspectii speciale la clasa;
b) o proba scrisé.
Art. 13 (1) Inspectiile speciale se sustin in unitatea de invaAmant la care este incadrat candidatul
sau, dupa caz, intr-o alt unitate de inva{Amaént, cu avizul inspectorului gcolar pentrqﬁlg%kgifa resursei
umane i al directorului unitifii de invi{Aiméant primitoare. RN

Fa

s
(2) Fiecare inspectie speciala se efectueazi la 4 activitdfi didactice 81

anul scolar in care a fost efectuati. Notele acordate la inspectii nu pot fi contes

N

valahi 5‘_‘@);\4;115‘:;,: entry
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(3) In situatia in care candidaml este incadrat conform specializarilor/programelor de studiu inscrise
pe diploma/diplomele de absolvire/licents, sau pe una dintre disciplinele pe care o poate preda conform
Centralizatorului, inspectiile 1a clasi se efectueazi la disciplina pe care cadrul didactic este incadrat in
anul gcolar respectiv.

(4) in situatia in care candidatul nu este incadrat conform specializarilor/programelor de studiu
inscrise pe diploma/diplomele de absolvire/licentd, sau pe una dintre disciplinele pe care le poate preda
conform Centralizatorului, inspectiile la clasi se efectucazi la doud activitafi didactice la disciplina pe
care este incadrat in anul scolar respectiv §i la doud activititi didactice la disciplina la care s-a inscris s&

sustind examenul.

(5) Inspectia speciala la clasé este efectuaté de o comisie formata din:

-un inspector de specialitate / cadru didactic metodist delegat de inspectoratul. scolar, E_Wﬁnd cel
putin gradul didactic II §i aceeasi specializare cu cea in care candidatul sustine inspectia la clasd sau care
poate preda disciplina celui inspectat potrivit Centralizatorului

-directorul/directorul adjunct al unitatii de nvatamant.

(6) Inspectiile speciale la clasa se noteaza de la 10 la 1. Nota obtinuta se trece In procesul verba[ de
inspectie, prevazut in anexa nr. 3, parte integrantd din prezenta metodologie §i se semneazi de catre
comisie.

Art. 14 Proba scrisi a examenului se sustine astfel:

2) pentru profesori din inviimantul de masd §i din invitiméantul special, antrenori §i cadre
didactice medicale cu studii superioare - disciplina de specialitate, metodica predarii acesteia, pedagogie
si elemente de psihologie a educatiei.

b) pentru invitatori, institutori si profesori pentru invatdmantul primar din unititile scolare cu limba
de predare roména - limba si literatura romand §i matematicd, metodica predérii acestora, pedagogie
scolard gi elemente de psihologie a educatiei;

¢) pentru invagitori, institutori gi profesori pentru invatamantul primar din unitdtile gcolare cu limba
de predare in una dintre limbile minoritafilor - limba gi literatura roména si universala pentru copii, limba
si literatura materna, matematicy, metodica predarii acestora la clasele cu predare in limbile mineritagilor,
pedagogie scolars si elemente de psihologie a educatiei;

d) pentru educatoare, institutori §i profesori pentru invitiméntul pregcolar din unititile pregeolare
cu predare in limba roméni - limba roméni §i literatura pentru copii, metodica activitatii instructiv-
educative din invafimantul prescolar, pedagogie prescolard §i elemente de psihologie a educaiei;

e) pentru educatoare, institutori si profesori pentry invétimantul preseolar din unitagile prescolare
cu limba de predare in una dintre limbile minoritafilor - limba si literatura romana si universala pentry
copii, limba §i literstura maters, metodica predarii acestora, pedagogie prescolard §i elemente de
psihologic a educatiei;

f) pentru invititori-educatori, din invatiméntul special — psihopedagogie speciald, pedagogie
scolard si elemente de psihologie a educatiei potrivit programei valabile pentry invafatorii-institutorii din
fnvatdmantul de masi.

g) pentru invafatori, invatitori-itineranti, institutori, profesori pentru invagiméntul primar din
invagamantul special cu predare in limba roména - limba roméani §i literatura pentru copii, matematica,
metodica preddrii acestora, pedagogie scolard si elemente de psihologie a educatiei, potrivit programei
valahile peniru invafatori-institutori din invatimantul de masé san psxhopedagoglc%m%%

h) pentru invafatori, invaitori - jtineranti, institutori, profesori pent ﬁw@pm@ntuﬁb“ i
invatmantul special cu predare in una dintre limbile minoritafilor - lipaba §i/ 4Brati
universald pentru copii, limba si literatura maternd, matematica, metodica a '
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limbile minoritatilor, pedagogie scolars si elemente de psihologie a educatiei, potrivit programei valabile
pentru invagatori-institutori din inviimantul de mask sau psihopedagogie speciald;

i) pentru educatoare, institutori, profesori pentru invatimantul prescolar din invatamantul special
cu predare in limba roména - limba romAnd si literatura pentru copii, metodica activitdfii instructiv-
educative in invAfamantul prescolar, pedagogie prescolard gi elemente de psihologie a educatiei, potrivit
programei valabile pentru educatoare-institutor din nvéimantul de mas4 sau psihopedagogie speciala;

j) pentru educatoare, institutori, profesori pentru Invatimantul pregcolar din fnvitiméantul special
cu predare in una dinire limbile minorititilor - limba §i litetatura roména §i universald pentru copii, limba
si literatura materns, metodica predirii acestora, pedagogie prescolard §i elemente dc psihologie a
educatiei, potrivit programei valsbile pentru educatoare-institutor din invafimantul de masi sau
psihopedagogie speciald;

k) pentru maigtri-instructori, antrenori §i cadre didactice medicale cu studii medii - disciplina de
specialitate si didactica acesteia, pedagogie $1 elemente de psihologie a educafici.

Art. 15 (1) Se constituie prin ordin al ministrului educaiei, cercetérii, tineretului si sportului
Comisia nationala, in urmétoarea component:

a) presedinte — secretar de stat cu atributii in coordonarea invatimaniului preuniversitar;

b)vicepresedinti — directori generali/directori ai directiilor generale/directiilor din Ministerul
Educatiei, Cercetarii, Tineretului §i Sportului cu atribufii in invitzmanmml preuniversitar;

¢) secretari - inspectori/consilieri de specialitate;

d) membri — coordonatorii comisiilor pentru elaborarea subiectelor §i baremelor de evaluare a
lucrarilor scrise, experti/inspectori/consilieri/inspectori de specialitate desemnafi pentru elaborarea
subiectelor si baremelor de citre Centrul National de Evaluare §i Examinare.

(2) Comisia nationald previzuti I alin (1) are urmétoarele atributii:

a) aproba propunerile inspectoratelor gcolare privind centrele de examen;

b) desemneaza unitatile de invatamént centre de evaluare a lucrarilor serise/de solufionare a
contestatiilor, numite in continuare “centre de evaluare”, respectiv “centre de contestafii”;

¢) controleazi modul In care isi desfisoard activitatea comisiile judetene / a municipiului Bucuresti;

d) analizeaz# desfasurarea §i rezultatele examenului national de definitivare in invatimant §i
prezintd conducerii Ministerului, Educatiei, Cercetdrii, Tineretului §i Sportului concluziile analizei;

&) emite note, preciziri sau dispozitii in vederca aplicérii prevederilor prezentei metodologii;

) numeste delegati in vederea monitorizini examenulul.

Art. 16 (1) Presedintii comisiilor din centrele de examen/ evaluare/ contestatii se propun de catre
institutiile de invatimant superior, din rdndul cadrelor didactice universitare de predare avénd ttlul
stiingific de doctor si se numesc de citre Comisia nationald, prin ordin al ministrului educafiei, cercetirii,
tineretului si sportului.

(2) In situatia in care presedintele centrului de examen/evaluare/contestalii desemnat nu se prezintd
pand in preziua Inceperii activitdfii in centrul respectiv, inspectorul scolar general numegte un presedinte
din randul cadrelor didactice titulare din invammantul liceal, avand gradul didactic 1 §i performanie
profesionale deosebite. Numirea este comunicat in scris, Comisiei najionale de examen.

(3) Procedura mentionati la alin. (2) se aplica gi in situatia in care, din motive obiective, comisia
judeteand de examen/comisia de examen a municipiului Bucuresti solicitd Comisiei nationale inlocuirea
presedintelui,

5'-’53?_:\-‘,:‘"?\. . .
Art. 17 Comisia judeteans de examen/ comisia de examen a municipiului B st Eﬁdmm prin
decizia inspectorului scolar general, in urmdtoarea componenta: o R

a) pregedinte - inspector scolar general adjunct;
b) vicepregedinte - inspector scolar pentru dezvoltarea resursei umane
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¢) secretar - informatician;

d) membri - inspectori scolari de specialitate, informaticieni.

Art. 18 Comisia judetean /a municipiului Bucuregti are urmétoarele atributii:

a) realizeazi demersurile necesare pentru solutionarea problemelor de finantare a actiunilor legate

de organizarea $i desfligurarea examenului §i pentru dotarea centrelor de examen cu tipizaxc,.cons_umabilc
si logistica necesari: camere video, calculatoare, copiatoare, imprimante, telefon, fax, conexiune mnternet,
figet metalic.

b) solicits, in baza protocoalelor incheiate de MECTS, autoritdfilor Jocale/judefene de sanatate
publici, structurilor de politie §i de jandarmerie de la nivel local, prin adres# scrisd, asigurarea prezeniel
personalului medical, a politistilor sau a jandarmilor in fiecare centru in care se sustine proba scrisi;
solicita prezenta jandarmilor pentru paza lucrarilor scrise pe pericada transportului intre centrele de

examen §i centrele de evalnare/contestaii.

c) solicitd operatorilor de energie electricd, de cablu i de telefonie, prin adresa scrisd, asigurarea
conditiilor corespunzatoare pentru desfigurarea examenului, '

d) asigurd confidentialitatea subicetelor din momentul transmiterii/prelusrii variantei de subiect
extrase, pand in momentul cind acestea devin publice.

¢) asiguri tiparirea foilor tipizate de examen i confecfionarea stampilelor-tip, circulare, cu
diametrul de 25 mm, cu inscrisul ,,DEFINITIVAT™,

f) comunica unititilor de invAtAmént i afiseazé la avizierul inspectoratului gcolar centrele de
examen stabilite;

g) realizeazii instruirea tuturor persoanelor implicate la nivelul judepului/municipiului Bucuresti in
organizarea si desfisurarea examenului de definitivat;

h) sesizeazi imediat Comisiei nationale orice situatie a cirei rezolvare nu este prevazutd in
metodologie;

i) elaboreazi si transmite Comisiei nationale listele si rapoartele solicitate de aceasta sau previzute
in prezenta mectodologie, la termenele stabilite

j) poate decide prin consens, suspendarea pe o perioada de 1-5 ani a dreptului de participare in
comisiile de examen din sesiunile urmitoare a cadrelor didactice care nu si-au indeplinit in mod
corespunzitor atributiile in organizarea §i desfasurarea examenului nafional de definitivare in invafamant,
atributii stabilite prin ordine, decizii si/sau prin prezenta metodologie;

k) poate dispune demararea procedurilor prevazute de lege pentru cercetarea fapiclor gi, dupi caz,
pentru sanctionarea persoanelor care incalcd prevederile prezentei metodologii;

1) transmite centrelor de examen stabilite datele candidatilor admisi pentru a participa la proba
scrisa, potrivit specializiirii pentru care a optat fiecare candidat;

m) asigwrd transportul in deplind siguran{d §i predarea, pe bazi de proces-verbal, la centrele de
evaluare, a lucrarilor scrise.

Art. 19 Centrele de examen se stabilesc de consiliul de administratie al inspectoratului scolar. in
unitatile de invAtAmant care permit organizarea, in aceeasi cladire, a sililor de examen si g salilor in care
isi desfiigoard activitatea comisia din centrul respectiv,

Art. 20 Comisia din centrul de examen este numitd prin decizia inspectorului scolar general. cu
exceptia presedintelui, in urmaloarea componenta.

A, Bl piin, ordin al

i

ministrylui educatiei, cercetarii, tineretului $i sportului;

b) 1-2 vicepresedingi - inspectori de specialitate sau directori, al doile
numai la comisiile de examen cu peste 450 de candidai; -
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c) 1-2 secretari - cadre didactice titulare in invatimantul preuniversitar cu abilitafi de operare pe
calculator sau informaticieni;

d) membri - 1-5 profesori titulari din invitimantul preuniversitar, avind gradul didactic I sau In.

Art. 21 Comisia din centrul de examen are urmétoarele atributii:

a) asigurd condifiile necesare arganizirii §i desfisurdirii examenului — silile de examen, camere
video, calculatoare §i imprimante, copiatoare, figete peniru pastrarea documentelor in depling siguranti,
telefon, fax, Internet;

b) preia, sub semniitura presedintelui, de la directorul unitéfii de invégimént in care se afld centrul
de examen, logistica necesard desfasuriirii examenului national de definitivare in invéfimant;

¢) tipareste listele de candidati, pe baza datelor transmise de inspectoratul scolar;

d) afiseazi listele de candidafi si disciplina la care acestia sustin examenul, cu 24 de ore inainte de
inceperca prabei scrise, la avizier §i pe ugile sililor de examen in care acegtia sunt repartizafi;

e) sesizeazsi imediat comisiei judetene /comisiei municipinlui Bucuresti orice situatie deosebitd
apéruti In timpul desfaguririi probei scrise;

f) stabileste, prin tragere la sorti, repartizarea pe sili a asistenfilor supraveghetori §i i instrulegte;

g) preia de la Centrul National de Evaluare si Examinare, conform procedurilor aprobate, supiectelc
si le multiplici pentru fiecare candidat, imediat dupd exiragerca variantel de examen, asxgurax}d
confidentialitatea subiectelor din momentul preludrii acestora péni n momentul cand acestea devin
publice.

h) distribuie candidatilor subiectele multiplicate pentru proba scrisd;

i) afigeaza listele cu rezultatele obfinute de candidafi la proba scrisd, dupa finalizarea evaludrii
lucrdrilor scrise.

i) primeste contestafiile la proba scrisd, transmite comisiilor din centrele de evaluare tabe}:ele
cuprinzand datele candidailor care contestd notele obfinute la evaluarea initiald, conform procedurilor
stabilite, §i, dupa solutionarea contestatiilor, afiseaza rezultatele definitive.

k) in termen de 3 zile de la incheierea examenului, comisia din centrul de examen preda comisiei
judetene, pe bazd de proces-verbal, un exemplar tiprit al listei cu rezultatele finale, semnat de
presedintele comisici din centrul de examen, un raport succint privind organizarea si deslagurarea
examenului precum §i celelalte documente intocmile pentru organizarca examenulul.

Art. 22 (1) Subiectele, baremele de evaluare, modelele-cadru de subiecte §i bareme pentry proba
scrisd se elaboreazi in conformitate cu tematica gi bibliografia aprobate prin ordin al ministrului
educatiei, cercetarii, tineretului si sportului, pentru fiecare disciplind de examen, de catre Centrul National
de Evaluare i Examinare, caruia {i revine integral responsabilitatea respectarii legislafiei si a procedurilor
privind securizarea subiectelor. Centrul National de Evaluare §i Examinare asigurd traducerea subiectelor
pentru proba scrisi, conform solicitarilor inspectoratelor gcolare, centralizate la Comisia Nationali.

(2) Coordonatorii comisiilor pentru elaborarea subiectelor si a baremelor de evaluare sunt numifi
prin ordin al ministrului educaiei, cercetdrii, tineretului $i sportului si rispund pentru adecvarea si
acuratetea subiectelor elaborare.

(3) Subiectele pentru proba scrisd din cadrul examenului national de definitivare in invatimant se
transmit centrelor de examen in baza unei proceduri specifice, elaborate de Ministerul Educafies,
Cercetarii, Tineretului ¢i Sportului. T

AL

';ora 10.60?3_1:&'&ta de

redactare a lucrdrii fiind de 4 ore. &
Foi) e

(2) Prezentarea comisiei la centrul de examen se face in intervalul orar 7 §7.30, bulahulu
/cartii de identitate §i a delegatiei de serviciw T B ]
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(3) Accesul candidatilor in centrul de examen la proba scrisd se face in intervalul 8.00 —~ 8.30, pe
baza actului de identitate si inainte de a fi deschis plicul cu subiecte.

(4) Nu este permisa pastrarea In béncile salii de examen a unnﬁtoarc:lor matc?riale: genti, posete,
telefoane mobile, mijloace electronice de calcul sau de comunicare, ziare, reviste, Carfl.

Art. 24 (1) In vederea desfigurarii probei scrise, se asigurs supravegherea fieciirei sali de cafre 2-3
asistenti supraveghetori, care verifici identitatea candidafilor din sala.resp‘ectwa, pe baza actului de
identitate prezentat de acegtia si rdspund de corectitudinea deruldirii lucrérii scrise.

(2) Asistentii supraveghetori responsabili de sali primesc, sub semniturs, de la secretariatul
comisiei de examen, tabelul nominal cu candidafii repartizaji in sala respectiva, precum 3 foile tipizate de
examen §i ciornele necesare stampilate, in functic de numirul coneurentilor din sala.

(3) inainte de aducerea subiectelor in sali, supraveghetorii instruiese candic!ati@ cu pfivirc la modul
de desfasurare a probei scrise $i la modul de completare a datelor personale pe foaia tipizata.

Art. 25 (1) Membrii comisiei de examen, desemnaji pentru multiplica;t:ea subiectelor, asigurd
numarul necesar de exemplare care se introduc in plicuri, se securizeazd i raspund de péstrarea
secretizarii.

(2) Presedintele comisiei de examen, fmpreund cu secretarul comisei, distribuie in silile de examen
plicurile secretizate cu subiecte, astfel inct, la ora 10.00, acestea sé poatd fi desfacute in prezenta
candidatilor.

(3) Din momentul deschiderii plicului cu subiecte, niciun candidat nu mai poate pardsi sala, fieca“?
dacé predi lucrarca si semneazi de predare. Candidatii care nu se afld in sald in momentu] deschiderit
plicului cu subiecte, pierd dreptul de a mai sustine examenul in sesiunea respectivé.

Art. 26 (1) Pemtru redactarea lucrarilor se folosegte cerncald sau pix de culoare albastra;
desenele/graficele se executa cu creion negru.

(2) Candidafii pot avea diclionare pentru disciplinele latind sau greacd veche si planuri de conturi
pentyu disciplinele economice.

(3) Asistentii supraveghetori care furnizeazi solutii ale subiectelor de examen, falsifici luerari,
tolereazi actiuni sau intentii de frauda ale candidatilor sau manifesti neglijenta in indeplinirea atributiilor,
rispund disciplinar, in conformitate cu art. 280-282 din Legea educatiei nafionale nr. 1/2011, cu
modificdrile si completarile ulterioare, sau penal, dupd caz.

(4) Inscrierea numelui candidatilor in afara spatiului care se sigileazi, precum si orice alte semne
distinetive pe foile de examen sau pe ciomne, determin anularea lucrérilor scrise. Candidatii care doresc
58 corecteze o greseals taie fiecare rand din pasajul gregit cu o linie orizontald iar schemele/descnele cu o
linie oblici.

(5) Candidatii care in timpul desfigurarii probei scrise sunt surprinsi copiind, primind sau
transmitind solutii cu privire la subiecte, sunt eliminati din examen, incheindu-se un proces verbal in
acest sens de citre asistentii supraveghetori sau membrii comisiei de examen. Candidagii eliminati pierd
dreprul de Inscriere la examenul national de definitivare in fnvafamant in sesiunca imedial urmatoare.
Aceeagsi masuré se aplicd §i pentru orice altd tentativi de frauda,

Art. 27 (1) Candidatul care se retrage din proprie initiativa, poate solicila anularea lucrrii, pe baza
unei declarafii si pariseste sala dupa cel pufin o ord de la deschiderea plicului cu subiecte. [n acest caz,
lucrarea scris3 nu este evaluata, iar in statistici candidatl respectiv se considera retras, cu dreprul de a se

inscrie in sesiunca imediat urmatoare, conform prevederilor legale. T
(2) In cazuri exceptionale, dacé un candidat solicits parisirea temporary/@®salii, el esfe.insotit de
- :";.: L S,

. . * ‘e » - L -~ V
unul dintre asistentii supraveghetori pan la inapoierea in sala de examen, farg@
timpului alocat rezolvarii subiectelor.

e pr”éa‘jngirea
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Art. 28 (1) La expirarea timpului de examen, candidafii predau responsabilului de salf lucrérile si
semneazi In borderoul de predare, mentiondnd numérul de pagini scrise. Spagiile libere ale intregii lucriri
se anuleazi de citre unul dintre asistentii supraveghetori cu linie frinti in forma literei ,.2", In fata
candidatului. Péna la predarea ultimei lucrdri, in sala rimén cel pufin 3 candidagi.

(2) Ciomele se predau separat responsabilului de seld, odatd cu lucrarea, fard si fie luate in
considerare In evaluarea lucrarii gi la eventualele contestatii.

(3) Supraveghetorii de sala predau comisici de examen lucrdrile candidatilor, borderourile de
predare a lucrérilor, tipizatele anulate si cele nefolosite, tabelele de prezenta §i ciomele.

Art. 29 Rezultatele probei scrise se afigeazi la sediul centrului de examen gi se publicd pe site-ul
definitivat.edu.ro.

Art. 30 Comisia judeteans /comisia municipiului Bucuresti avizeazi, la propuncrea comisiilor din
centrele de examen, procedurile de sustinere a examenului de cafre candidatii cu deficiente: utilizarca
sistemului Braille de citre candidatii nevazatori, respectiv a limbajului mimico-gestual de citre candidatii
cu deficiente de auz, mérirea timpului destinat efectudrii lucrdrii scrise de citre candidatii cu deficiente
vizuale grave, asigurarea scrisului cu caractere mérite pentru candidatii ambliopi, realizarca probei scrise
prin dictarea coninutului acesteia de céfre candidatul cu deficiente citre un supraveghetor de altd
specialitate decit cea la care se desfigoard proba respectiva. Ministerul Educatiei, Cercetérii, Tineretului
si Sportului este informat asupra solutionarii situagiilor privind candidatii cu deficiente.

Art. 31 (1) Delegatul Comisiei nationale poate infra in centrele de examen/evaluare/ contestatii pe
baza delegatiei i a cariii de identitate §i poate verifica documentele comisiei judetene /a municipiului
Bucuresti, spatiile utilizate si documentele comisiei din centrele de examen/evaluare/contestaii
inspectate.

(2) Delegatul comisiei judetene /a municipiului Bucuresti are ca atributii monitorizarea desfagurarii
examenului in centrele de examen §i sesizarea imediatd a comisiei judetene /a municipiului Bucuregti
asupra disfunctiilor constatate, avénd aceleasi drepturi de acces ca si delegatul Comisiei nationale de
examen.

Evaluarea lucrarilor

Art. 32 (1) Pentru evaluarea lucrdrilor scrise i solufionarea contestatiilor, se constituie centre de
evaluare/contestatii la nivel national.

(2) Arondarea disciplinelor de examen la centrele de evaluare/contestatii §i procedura specifici
pentru evaluarea lucririlor scrise se realizeaza de cétre Ministerul Educatiei, Cercetérii, Tineretului si
Sportului §i se comunicé inspectoratelor gcolare.

(3) Comisia din centrul de evaluare este numitd prin decizia inspectorului gcolar general, cu
exceptia presedintelul, in urmatoarea componenta:

a) presedinte - profesor universitar/conferentiar universitar, numit prin ordin al ministrului
educafici, cercetiirii, tineretului si sportului;

b) vicepresedinte - inspector scolar de specialitate sau director:
¢) secretari - cite 2-3 cadre didactice sau informaticieni/1000 de candidafi

d) membri evaluatori - céte 4 profesori evaluatori, de reguld pentru 100 lucrari scrise, organizati in
doud comisii, fiecare comisie fiind alcatuitd din doua cadre didactice, respectindu-se urmatoarele criterii:

avand gradul didactic T sau II;

~ un evaluator pentru subiectele la disciplina de specialitate 5i ¢
disciplinei de specialitate si un evaluator pentru subiecicle de pedagogiel
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Evaluatorul pentru subiectele de pedagogie si psihologie a educatiei poate face parte din comisiile de la
mai multe specializiri,

(4) Pentru disciplinele la care nu se inscriu profesori evaluatori din invagimantul gniversi’rar,
inspectorul gcolar general va numi in comisie profesori titulari din inva{Amantul preuniversitar, avénd
gradul didactic I sau II.

(5) In mod exceptional, pentru disciplinele la care nu se identifica profesori evaluatori din
invatAmantul preuniversitar avind gradul didactic I sau I, inspectorul scolar general poate numi, cu
avizul Ministerului Educatiei, Cercetérii, Tineretului §i Sportului, membri in comisiile de evaluare a
lerdrilor scrise profesori titulari din invétimantul preuniversitar, avénd gradul didactic definitiv.

(6) Din comisie nu pot face parte persoane care au in randul candidatil_or soful/sofia, _rude sau afini
péna la gradul [V inclusiv, membrii comisiei semnand in acest sens o declaratie pe proprie rispundere.

Art. 33 Comisia de evaluare a lucririlor scrise are urmiitoarele atributii:

a) primeste, in ziua in care se sustine proba scrisi, pe baza de proces-verbal semnat de pregedinte §i
secretar/membru, lucririle scrise aduse de delegalii comisiilor judejene/a municipiului Bucuresh, spre a fi
evaluate;

b) asigurd securitatea si integritatea Jucrarilor scrise, pe perioada in care acestea se aflé in centrul de

evaluare; .
c) asigurd evaluarea lucrarilor scrise, respectdnd baremul de evaluare, precum §i prevederile

prezentei metodologii;

d) inregistreazi in aplicatie nota obfinutd de candidati la proba scrisé; '

e) primeste de la delegatii centrelor de examen arondate centrului de evaluare respectiv, lista
candidatilor care contesta notele abtinute la evaluare, respectiv disciplina la care s-a depus contestafia;

f) preda citre centrul de contestatii, in depling siguran(d, lucrérile scrise sigilate, ale céror note
initiale au fost contestate;

g) primeste, de la comisia de rezolvare a contestatiilor, lucrérile scrise care au fost reevaluate §i o
copie a procesului-verbal cuprinzind deciziile acesteia;

h) predd cu proces-verbal, prin presedinte, lucrarile scrise, borderourile de evaluare §i celelalie
documente de examen catre directorul institutiei de Inva{Amant in care s-a organizat centrul de evaluare.

Art. 34 (1) Fiecare lucrare scrisi este evaluat independent, in sili separate, de cele doud comisii §i
apreciati cu note de 10 la 1, conform baremului de evaluare si notare, fard a se face insemniri pe lucrare,

(2) Fiecare comisie stabilegte, prin raportare la baremul de evaluare §i notare, nota lucririi serise.
Pentru validarea evaludrilor, diferenta dintre notele celor doud comisii nu trebuie 54 fie mai mare de |
punct.

(3) In cazul in care apar lucrdri pentru care diferenta dintre notele acordate de cele doud comisii este
mai mare de | puncl, presedintele comisiei de evaluare dispune reverificarea lucrdrilor respective, in
prezenta sa, de citre cele 2 comisii. In functie de rezultatele reverificiirii, se decide, prin consens, nota
lucrarii.

(4) Dupa finalizarea operatiilor de evaluare, notele acordate de comisii se trec intr-un borderou-
centralizator de catre profesorii evaluatori, care semneazi in dreptul notei acordate. Presedintele comisiei
de evaluare calculeazi §i scrie, in borderoul-centralizator §i pe fiecare Jucrare, media aritmetica a celor
doui note, cu dous zecimale, fird rotunjire, aceasta reprezenténd nota obtinuia de candidat la proba scrisé.

(6) Lucririle candidatilor, impreund cu borderourile de corectare sunt preluate de pregedintele
comisiei de evaluare.

Art. 35 Nota obfinuti la proba scrisi este nota la examen. Nota mini
este 8 (opt).

Art. 36 (1) Contestatiile se depun la centrele de examen.

STy
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(2) Lucrarile scrise pentru care se depun contestatii in termenul prevézut in Calendar, se resigileazi
n vederea reevaludirii, secretizndu-se §i nota acordat’ la prima evaluare.

Art. 37 Comisia de solutionare a contestaiilor, formati in intregime din alte persoane decét cele din
comisia de evaluare a lucrarilor scrise, se constituie prin decizia inspectorului geolar general, cu exceptia
pregedintelui, in componenta previzuts la art. 32, alin. (3), lit. d) si alin. (4)-(6).

Art. 38 Comisia de solutionare a contestafiilor are wrmé&toarele atributii:

a) primegte, prin proces-verbal semnat de pregedinte si secretar sau membru al comisiei din centrul

de evaluare, lucrdrile scrise aduse spre a fi reevaluate;
b) rispunde de securitatea lucririlor scrise, pe perioada in care acestea se afld in centrul de

contestatii;
¢) reevalueazd lucririle scrise, respectand baremul de evaluare i prevederile prezentei metodologii;
d) inregistreazd, pe lucrérile scrise §i tn procesul-verbal, notele acordate pentru fiecave lucrare

scrisd contestata;
€) predd, prin presedinte, lucririle scrise reevaluate, In conformitate cu procesele-verbale de

predare-primire mentionate la lit. a), impreuns cu o copie a procesului-verbal, delegatilor comisiei din
centrul de evaluare.

Art. 39 (1) Recorectarea lucrarilor se face conform procedurii de evaluare a lucririlor scrise,
previzute in prezenta metodologie.

(2) In cazul in care diferenta - in plus sau In minus - dintre nota acordati de comisia de rezolvare a
contestatiilor §i nota acordati de comisia de evaluare este de cel mult 0,5 puncte, riméne definitivd nota
acordaté de comisia de evaluare.

(3) Daca diferenfa dintre nota finald acordatd de comisia de rezolvare a contestafiilor §i nota finald
stabilitd in urma evaludrii initiale este mai mare de 0,5 puncte, rimane definitiva nota acordat3 de comisia
de rezolvare a contestatiilor.

(4) In situatia lucrarilor notate cu o notd cel putin egald cu 9,50, nota definitivd este nota finala
atribuitél la recorectare.

(5) Hotérdrea comisiei de rezolvare a contestatiilor este definitiva.

Art, 40 Validarea rezultatelor examenului national de definitivare in invitimant se realizeazi de
citre Ministerul Educatie, Cercetarii, Tineretului si Sportului, prin ordin al ministrului educatiei,
cercetdrii, tineretului $i sportului, pe baza tabelelor transmise de comisiile judetene de examen/comisia
municipiului Bucuresti, intocmite dupd situatia exirasi din aplicatia electronics, semnate de inspectorul
general si stampilate.

Art. 41 Drepturile salariale se acordi cadrelor didactice care au promovat examenul, incepénd cu
data de 1 septembrie a anului scolar urmitor celui in care s-a desfasurat examenul.

Capitolul al III-lea

Dispozitii finale

Art. 42 (1) Cheltuielile privind organizarea si desfasurarea examenului precum §i plata cadrelor
didactice care participd la organizarea si desfigurarea examenului se asigurd de citre Ministerului
Educatiei, Cercetarii, Tineretului §i Sportujui, prin inspectoratele scolare, in conformiiate cu art. 111 din

Legea educatici nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare. TR0 A;“f&a‘:\
e : . e Y
(2) Normarea activitafii si salarizarea membrilor comisiilor implicat "‘orggm__;zgrea §l fesfagurarea

examepului national de definitivare in invdfimént se stabileste prin ' 91§1ru1‘.g educatiei,

cercetdrii, tineretului gi sportului.
10




Anexa 1 1a Metodologia privind organizarea i desfisurarea examenului national de definitivare in inv#i{imént

Calendarul desfasuririi examenului national de definitivare in invitimant

pani la t5 decembrie

Depunerea dosarelor de inscriere la unititile de invatimant, verificarea si Inregistrarea dosarelor la ISJ/ISMB

péand la 15 tanuarie

Introducerea datelor candidatilor in aplicatie i validarea fiselor candidatilor in aplicatie

16-15 februarie

Elaborarea si publicarea modelelor-cadru de subiecte si a baremelor

pini 1a 20 iunie

Efectuarea inspectiilor speciale la clasi

21 iunie

Stabilirea centrelor de examen §i fransmiterea citre Comisia nationald a documentelor solicitate

pini la 28 iunie

Completarea dosarelor candidatilor cu documentele previzuie la art. 6 alin {1) lit. g)}-h) si finalizavea Inscrierii candidatilor in aplicatie

10 iulie Transmiterea de cétre [S)/ISMB cétre centrele de examen a datelor candidatilor admisi pentru & participa la ]ﬁmba scrisi
18 iulie Sustinerea probei scrise

23 julie Afigarea rezultatelor

23-24 iulie inregistrarea contestatiilor si transmiterea acestora la centrele de evaluare

25-26 iulie Rezolvarea contestaiilor

27 iulie Afigarea rezultateior finale

29-31 julie Transmiterea la MECTS a tabelelor nominale cu candidatii admisi si validarea rezultatelor examenului

1-15 angust Comunicarea citre 1SJ/ISMB a ordinuivi de validare a rezultatelor examenului

15-31 august

Eliberarga adeverintelor de promovare 2 examenului de definitivare in invifimdant
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Anexa 2 la Metodologia privind organizarea §i desfigurarea examenului national

invatdmant
i‘:‘.'pﬁ F’,!I‘\‘ 1“# o
INSPECTORATUL $COLAR AL JUDETULUL ..ccovrrvnnren T
La data sustinerii examenului de definitivare in inv&t,ﬁmant candidatul(a) are o vechime efectivit in
activitatea de predare de ................. cani . Jhuni e , Zile®),
Inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane:
Numele gi prenumele ....oovvvvveninieirinennns revearenesenian
Semnatura ....... crerriese e aranesrnes crevrers s
Data .coeverreeeneniee Jetrraer e e ba st a e ares
FISA DE INSCRIERE
la examenul national de definitivare in invitiméint
in anul (sesiunea) .........., in functia didactica de*¥) .............ov. .., Specialitatea ......oenenes s
(numele, initiala tatdlui, prenumele - cu majuscule).........cooeeennin. e e -
Institutia de invafAmant absolvitd :................... ererer s a e bnas , cu durata de .......o...80i.
Specializdirile obtinute prin St ....o.coivieirireme e s ‘ _
Vechime efectiva in activitatea didacticd de predare la data inscrierii: ......ani ......luni ... zile*
Prezentat la examenu! de definitivare in invatimént in urmatoarele sesiuni:
sesiuneal ............. .. sesiuneaall-a ............. sesiunea a Ill-a .............. "
Data .......... Semnimra ..........
Se certificd datele din prezenta fisa de inscriere §i se adevereste ¢d, potrivit Inscrisurilor din carnetpl de
muncé/documentelor prezentate, dl (dna).... et ararars e rarren a functionat
in 1nva;amam de la data objinenii examenulux de absolvm,/hcenta .................. OIS , dupd cum
. : Perioada; Total  vechime in

INr. ;Unitatea de’

; ia didactica | activitatea didactica®
crt. invifamant éFunctla didactica | ‘ )} Observatii

iF ani ’lunl (zﬂe

i

o b AP
|
]

In anul $C0I8r oo errcerens este incadrat la unitatea noastrd in functia didacticd de**)
...... ceeisimsre s 18 ISCIPHNA. ... oo oL CU aCtivitatea de bazd /normd Intreag,
CUieririnnnian ore/saptamana.

Candidatul solicita traducerea subiectelor in limba................

Director, ) DY v SO

*) Se calculeaza de la data inceperii stagiului la catedrs pana la data de 31 august a anului in care se

sustine proba scrisi
**) Educatoare, invitiitor, maistru-instructor, antrenor, cadru didactic medical, invattor-itinerant,

institutor, profesor pentru invatdmantul prescolar, profesor pentry invatdmantul primar, profesor.
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Anexa 3 la Metodologia privind organizarea §i desfisurarea examenului
definitivare in invitimant

PROCES-VERBAL DE INSPECTIE LA CLASA

Unitatea de IVABMANT & ..o e s
Numele si prenumele cadrulni didactic INSPECAL: ....vcceecr s

Data efectusrii INSPECHEl © it eerareereraserstas sttt
Inspectia este efectuatd de @ ...oviiiiiin i
(numele i prenumele, functia, gradul didactic, institutia/unitatea de invi{imant de la care
provine)

I. CONSTATARI SI APRECIERT:

1. ACTIVITATEA DIDACTICA:

a) Activitafi verificate :

b) Proiectarea activitatilor (creativitate in conceperea lectiilor/activitatilor, corelatia dintre
componentele actului didactic, strategii didactice gi evaluare);

c¢) Desfigurarea activitatilor (comportamentl cadrului didactic, utilizarea strategiilor
didactice, integrarea mijloacelor de invitimént in lecfie, creativitate in conducerea
lectiilor si orientarea acfiunilor si gandirii elevilor, gestionarca timpului didactic, atingerea
performangei);

d) Bvaluarea randamentului scolar - metode i tehnici de evaluare a rezultatelor inviini ;

e) Nivelul pregatirii elevilor, apreciat pe baza observatiei directe, a probelor de control
aplicate si a evaludrii longitudinale ;

f) Cunoagterea elevilor (strategii de diferentiere si individualizare);

g} Competenie psihorelationale (in raporturile cu elevii, cu parintii, cu cadrele didactice 5i cu
comunitatea locala ;

h) Autoevaluarea (capacitatea de a raporta propriul comportament didactic la exigentele unui
stil didactic elevat).

2. ACTIVITATEA EDUCATIVA [N SCOALA §1 IN AFARA EI
3. ACTIVITATEA DE PERFECTIONARE (METODICA $1 $TINTIFICA

4, APRECIEREA CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE AL UN}TATII DE INVATAMANT CU
PRIVIRE LA ACTIVITATEA DIDACTICA §I LA CONDUITA IN CADRUL SCOLII $T AL

COMUNITATI SCOLARE:
1I. CONCLUZII S RECOMANDARI:

Inspector / Metodist

............................

(numele si prenumele) (nota) (semnatura)

Director / Director adjunct

............................................................................................................................

(numele §i prenumele) (nota) (semnitura)

..................................................

(Media finala)



