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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei

. Eleme‘n.t‘e pr|V|nq Numele si prenumele Functia Data Semnatura
crt.| responsabilii/operatiunea ’ ’
1 2 3 4 5
. Membrii
11 Elaborat Comisia CEAC © .b. '.I
comisiei
- . Presedinte
1.2 Verificat Rus Mirela CEAC
1.3 Aprobat Rus Vasile Gabriel director

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Nr.| Editia/Revizia in

Componenta | Modalitatea

Data la care se aplica
prevederile editiei sau

crt.| cadrul editiei revizuita reviziei e e
reviziei editiei
1 2 3 4
21| Editial

2.2 Revizia 1

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul

editiei procedurii

Scopul Exemplar . . Numele si Data 5
o s Compartiment| Functia ’ . ... |Semnatura
difuzarii nr. ’ prenumele primirii
Informare, .. Membrii
. 1 Comisia .
aplicare comisiei
Aprobare 1 Director Director |Rus Vasile Gabriel
Verificare 1 Comisia CEAC| Presedinte Rus Mirela
: . retar :
Arhivare 1 Secretariat Se(S:eita Gal Irina
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4. Scopul procedurii

4.1. Scopul procedurii

Procedura operationala reglementeaza procesul de organizare, de desfasurare si de
monitorizare a activitatii de invatare online la nivelul unitatii de invatamant, in scopul continuarii
procesului educational in perioada pandemiei si asigurarii calitatii actului didactic.

4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii

4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie prin faptul ca,
procedurarea activitatii permite aplicarea acesteia de catre orice alt salariat care il inlocuieste pe
cel in functie la data elaborarii prezentei proceduri.

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control,
iar pe director in luarea deciziei. Operatiunea atenta de verificare a documentatiei este un real
spijin pentru audit sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare; dar si pentru directorul
unitatii in luarea deciziei pentru asigurarea bunei desfasurari a activitatii unitatii.

4.5. Stabileste sarcini a circuitului documentelor necesare acestei activitati;
5. Domeniul de aplicare

+ Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala;

Procedura operationala se refera la intregul proces educational, insemnand atat procesul
de predare-invatare-evaluare cat si la activitatile educative scolare si extrascolare, fiind astfel
aplicata de catre personalul didactic de predare din cadrul unitatii de invatamant. Complementar,
procedura este aplicata si compartimentelor care organizeaza, coordoneaza, monitorizeaza,
evalueaza si sprijina procesul educational: management, secretariat, administrativ, financiar-
contabil cat si unor comisii precum CEAC si SCIM.

+ Delimitarea explicitd a activititii procedurale in cadrul portofoliului de activitati
desfasurate de unitatea scolara;
Activitatea este relevantad ca importanta, fiind proceduratd distinct in cadrul unitatii
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+ Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea
procedurata
De activitatea proceduratd depind toate celelalte activitati din cadrul unitatii, datorita
rolului pe care aceasta activitate il are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

+ Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activitati.
e compartimentele furnizoare de date sunt toate compartimentele unitatii
e beneficiarul rezultatelor acestei activitati procedurate: toate compartimentele
unitatii
e compartimentele implicate sunt: comisia CEAC

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedural
6.1 Legislatie primara
e |legea educatiei nationale nr. 1/05.01.2011, publicata in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea I, nr. 18/10.01.2011, cu completarile si modificarile ulterioare;

e Ordinului nr. 5447 din 31 august 2020 privind aprobarea Regulamantului - cadru
de organizare si functionare a unitdtilor de invatdmant preuniversitar;

® Ordinului comun nr.5487/1494/2020 al MEC si respectiv al MS pentru aprobarea
masurilor de organizare a activitatii in cadrul unitatilor/institutiilor de invatamant
in conditii de siguranta epidemiologicd pentru prevenirea imbolndvirilor cu
virusul SARS-Cov-2;

e Ordinul nr. 5545 din 10 septembrie 2020 pentru aprobarea Metodologiei-cadru
privind desfasurarea activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei si al
internetului, precum si pentru prelucrarea datelor cu caracter personal;

e Scrisoarea metodica a MEC (DGIP) Nr. 35707/07.10.2020 pentru invatamantul

prescolar;
6.2Legislatia secundara

e Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018;

e Instructinea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul
unitatilor de Tnvatdmant preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in
Codul controlului intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul
secretarului general al Guvernului nr. 600/2018
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6.3 Reglementari interne

e Regulamentul de organizare si functionare a Scolii Gimnaziale ’Grigore Silagi”

Beclean;

e Circuitul documentelor;
e  Ordine si metodologii emise de MEC;
e Alte acte normative.

7. Definitii si prescurtiri ale termenilor utilizati in procedura generala

7.1. Definitii

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
vederea realizarii activitatii la nivelul unuia sau mai multor
compartimente din cadrul Scolii Gimnaziale “Grigore Silasi”
Beclean

Forma initiald a unei proceduri operationale, aprobata si difuzata;

Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele
asemenea, dupa caz, a uneia sau mai multor componente ale unei
editii a procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si
difuzate;

Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul Scolii
Gimnaziale ”Grigore Silasi”, inclusiv auditul intern, stabilite
de conducere in concordantd cu obiectivele acesteia §i cu
reglementdrile legale, in vederea asigurdrii administrarii
fondurilor in mod economic, eficient si  eficace; acesta
include, de asemenea, structurile organizatorice, metodele si
procedurile;

Nr. Termen

Crt.

1 Procedura operationala

2 Editie a unei proceduri
operationale

3 Revizia in cadrul unei
editii

4 Control intern
managerial

5 Consiliere/indrumare
metodologica

Activitatea desfasurata de Secretariatul Tehnic al Comisiei, cu
scopul de a facilita asimilarea §i punerea in practica, de cétre
personalul institutiei, a conceptelor, prevederilor legale,
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instructiunilor  metodologice si procedurale din domeniul
controlului intern managerial;
6 Comisia Comisia de  monitorizare, coordonare si  indrumare
metodologica a dezvoltarii S.C.LM. din cadrul Scolii
Gimnaziale ”Grigore Silasi” Beclean
7 Monitorizarea Activitatea desfasuratd cu scopul de a supraveghea respectarea,

sistemului de control
intern managerial

de catre institutia publicd, a cerintelor legale in domeniul
controlului intern managerial, precum si aplicarea efectivd a
masurilor /actiunilor cuprinse in programele de dezvoltare a
sistemului de control intern managerial din cadrul Scolii

Gimnaziale ”Grigore Silasi” Beclean;

8 Circuitul informatiilor

si documentelor

Traseul parcurs de informatiile si documentele care sunt primite
de institutia de invatdmant sau de cele elaborate in cadrul unitatii

9 Proces educational Ansmblu de masuri aplicate in mod sistematic si constient in
optim vederea formarii si dezvoltarii facultdfilor intelectuale, morale si

fizice ale elevilor astfel incat sd se poata integra in societate;
10 Invatare on-line Invatarea prin utilizarea mijloacelor educationale digitale si de

comunicare, in perioada suspendarii cursurilor

11 Activitatea suport

pentru invatarea on-line

Activitatea organizata de catre cadrele didactice, care implica
inlocuirea orelor clasice de predare, invatare, evaluare cu
activitati de invatare in mediul educational virtual.

7.2. Abrevieri

A. Aprobare

Ah. Arhivare

Ap. Aplicare

Av. Avizare

AF Administrator Financiar

Comisia Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a dezvoltarii
sistemului de control intern managerial

E Elaborare

I Informare

OG. Ordonanta a Guvernului

PO. Procedura operationala

S.C.ILM. Sistemul de control intern managerial

V. Verificare
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8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati

Ca urmare a emiterii ordinului de ministru privind instructiunile pentru crearea si /sau
intarirea capacitatii sistemului de invatamant preuniversitar prin invatare on-line. In document se
precizeaza masuri specifice pentru desfasurarea procesului de invatare on-line din invatamantul
preuniversitar. Ministerul Educatiei si Cercetarii pune la dispozitia cadrelor didactice, elevilor si
parintilor o colectie de resurse necesare continuarii invatarii in mediul on-line.

In portalul Digital pe educred.ro (https://digital.educred.ro) sunt centralizate platforme de
invatare si resurse educationale deschise, inclusiv tutoriale si alte materiale de Tnvatare destinate
formarii si sustinerii cadrelor didactice.

Prezenta online la cursuri a elevilor si a cadrelor didactice va fi monitorizata de unitatea
de invatdmant, iar toate informatiile relevante pentru sustinerea si Tmbundtatirea accesului la
invitare vor fi completate in Sistemul Informatic Integrat al Invatimantului din Romania (SIIIR).

In cadrul acestei instructiunii se specificd si responsabilitatile unitatilor de invatdmant
preuniversitar, ale profesorilor, elevilor si parintilor. Inspectoratele scolare in colaborare cu
unitatile de Invataméant si cu autoritdtile locale vor identifica solutii pentru asigurarea
echipamentelor informatice si a conectarii la internet a unitatilor de invatamant.

Toate datele privind desfasurarea procesului de predare-invatare-evaluare online vor fi
raportate periodic Ministerului Educatiei si Cercetarii. In cadrul instructiunii elaborate de
Ministerul Educatiei si Cercetarii, unitatea de invatamant va verifica si monitoriza modul in care
sunt transpuse in practica activitatile suport pentru invatarea on-line.

Conducerea unitatii de invatdmant va sprijini accesul cadrelor didactice la platforme
educationale, iar impreuna cu invatatorii, profesorii diriginti si cadrele didactice se va organiza
un program sdptamanal care include activitdti de invatare on-line pentru fiecare disciplind de
studiu. Instructiunea pentru crearea si/ sau intarirea capacitatii sistemului de invatamant
preuniversitar prin Invatare on-line mai prevede si faptul cd la reluarea activititii de
predareinvatare-evaluare in unitatea de invatamant, activitatea suport pentru invatarea on-line
poate fi valorificatd de cadrul didactic prin calificativ sau nota cu acordul elevului sau al
parintelui/tutorelui legal.

Unitatile de invatamant vor realiza planuri de recuperare si planuri remediale pentru
elevii care in perioada suspendarii cursurilor nu au putut participa, din motive obiective, la
activitatile de Tnvatare on-line. Acestea vor fi aplicate imediat dupa reluarea cursurilor
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8.2. Conditii specifice
Luand in considerare particularitatile unitatii scolare:

Nr.
Crt.

Criterii specifice

Conditii specifice

Grad / Nivel
favorabilitate

de

1.

Numarul si  marimea
formatiunilor de studiu

52 de clase/grupe in total

Obligativitatea
adoptarii scenariilor

Accesul la internet al
salilor de clasa

100%

Foarte ridicat

Accesul la internet al
cadrelor didactice

100%

Foarte ridicat

Accesul la internet al
elevilor/ prescolarilor

Ridicat

Gradul de dotare cu
echipamente TIC al
salilor de clasa / al scolii

Gradul de dotare cu
echipamente TIC al
personalului didactic de
predare

100%

Accesul la echipamente
TIC al elevilor Ia
domiciliu acestora

Accesul la platforme
educationale al tuturor
celor implicati (profesori,
elevi, conducere,
personal)

100% dintre profesori, elevii de
prescolar, primar si gimnaziu au
conturi si acces la platforma
GSuite, Google Classroom:
scoalagrigoresilasi.ro

Foarte ridicat

Nivelul de instruire al
personalului didactic in
utilizarea tehnologiilor si
a platformelor
educationale

Intreg personalul didactic de
predare este instruit in utilizarea
echipamentelor TIC si a
platformei educationale oficiale

Foarte ridicat

10.

Procentul real al
parintilor si elevilor care
si-au dat acordul pentru
desfasurarea
invatamantului online
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Scoala Gimnaziala “Grigore Silasi” si-a stabilit procedura operationala
personalizata privind organizarea si desfasurarea in bune conditii a cursurilor online.

8.3. Documente utilizate

8.3.1. Lista documentelor - Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt
cele enumerate la pct. 6

8.3.2 Continutul, provenienta si rolul documentelor:

Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa
modalitatea de implementare a activitatii procedurate.

8.3.3. Circuitul documentelor

Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii entitatii a
prevederilor legale care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura

conform listei cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale.

8.4. Resurse necesare
8.4.1. Resurse materiale si electronice

e Platforma educationala G-Suite, Google Classroom avand domeniul:
scoalagrigoresilasi.ro

e Retele de socializare de tip whatsapp

e Laptop-uri si camere web pentru transmiterea lectiilor online in timp real la
clasele de primar si gimnaziu;

e Cablu de internet si wireless in toate cele 38 sali de clasa (primar si gimnaziu);
e Wireless la cele 4 gradinite;

8.4.2. Resurse umane

e Personal incadrat si specializat: personal didactic de predare, directori scoala,
e Comisia CEAC,

e  Comisia SCIM, Compartimentele prevazute in organigrama unitatii.

8.4.3. Resurse financiare
e Conform Bugetului aprobat al unitatii
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8.5. Modul de lucru

8.5.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii
Operatiunile si actiunile privind activitatea proceduratd se vor derula de catre toate
compartimentele implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

8.5.2.Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Etapele pentru facilitarea invatarii on-line, conform OMEC nr. 4135/2020 sunt
urmatoarele:

1. Se analizeaza planul de actiune al Inspectoratului Scolar

2. Se vor stabili impreuna cu cadrele didactice si profesorii diriginti, platformele,
aplicatiile si resursele educationale deschise care se recomanda a fi utilizate in activitatea
desfasurata, in functie de posibilitatile elevilor;

3. Se informeaza, prin intermediul cadrelor didactice, elevii si parintii acestora,
modalitatile de organizare a activitatilor suport care vor fi utilizate pentru invatarea on-line, dar
si cu privire la drepturile si obligatiile acestora;

4. Se completeaza in SIIIR a informatiilor relevante pentru sustinerea si imbundtatirea
accesului la Tnvatare al beneficiarilor sistemului de educatie;

5. Se asigurd accesul cadrelor didactice si elevilor la platforme educationale, prin
inregistrarea unitatii de Tnvatdmant (daca este cazul);

6. Se colaboreaza cu autoritatile administratiei publice locale si cu inspectoratul solar,
pentru completarea dotarii cu echipamente informatice si pentru conectarea Ia internet, in functie
de nevoile identificate;

7. Se analizeaza nevoile de dezvoltare a competentelor digitale ale cadrelor didactice si
le desemneaza pe cele care trebuie sa participe la programe de formare;

8. Se realizeaza, impreund cu profesorii diriginti si cadrele didactice, un program
saptamanal care include activitatile de invatare on-line pentru fiecare disciplind de studiu, avand
in vedere o durata echilibrata a acestora;

9. Se stabileste modalitatea de monitorizare a realizdrii activitatilor on-line de catre
cadrele didactice;

10. Se identifica si aplicd modalitati de sustinere a activitatii pentru posibile cazuri
speciale, inclusiv pentru elevii cu cerinte educationale speciale (CES);

11. Se aplicd mecanismele de colectare a feedback-ului de la elevi, parinti, cadre
didactice, alte categorii de personal implicat in organizarea si desfasurarea activitatii suport

10
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pentru Invatarea on-line, Tn scopul luarii masurilor care sa conduca la imbunatatirea accesului,
participdrii si a calitatii activitatii;

12. Se actualizeaza fisele posturilor cadrelor didactice din invatdamantul preuniversitar,
cu atributii referitoare la activitatile de invatare on-line.

A. Modul de organizare si desfasurare al lucrului sincron:

a) Atat cadrele didactice cat si elevii acceseaza platforma G-Suite, Google Classroom
conform orarului cu camerele pornite permanent si microfoanele in functiune doar la solicitarea
profesorului sau cand elevul doreste sa initieze o discutie cu profesorul pe un subiect in legatura
cu lectia;

b) Situatiile speciale* (imposibilitate de participare din cauze medicale, defectiuni
tehnice, etc.) sunt anuntate de catre parinti dirigintelui / invatatorului inainte sau imediat dupa
lectie;

c) Prezenta la lectie se poate face prin comunicare directa la inceputul lectiei sau pe
parcursul ei in functie de elevii conectati complet la platforma. Situatiile speciale se
comsemneaza ca absente motivate in catalogul profesorului;

d) Evaluarea / feed-back-ul din partea profesorului poate fi transmis direct in timp real
sau postat pe platforma in contul elevului.

B. Modul de organizare si desfasurare al lucrului asincron:

a) Postarea materialelor informative / schitelor de lectii / fiselor de lucru / temelor /
proiectelor, altor documente pe platforma G-Suite, Google Classroom unde sunt accesate de
catre elevi si rezolvate intr-un interval de timp precizat;

b) Rezolvarile elevilor pot fi postate tot pe platforma scolii sau transmise pe alte canale
de comunicare online catre profesori in accord cu cerintele profesorilor;

¢) Netransmiterea temelor / sarcinilor de lucru de catre elevi pana la termenul stabilit de
catre profesor se considera tema nefectuata;

d) Evaluarea / feed-back-ul din partea profesorului poate fi postat direct pe platforma in
contul elevului sau transmis prin alt canal online de comunicare.

C. Modul de lucru mixt este imbinarea lucrului sincron cu cel asincron.

a) Pentru elevii care absenteaza motivat de la activitatile organizate in mod sincron si
pentru elevii care se incadreaza la situatii speciale*, profesorul transmite sarcinile de lucru /

11
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temele / lectiile in modul de lucru asincron pentru ca informatiile sa ajunga pe orice cale la elev,
precizandu-i-se si termenul pentru rezolvarea acestora.

b) Elevii aflati in una din situatiile de la punctul a) au obligatia de a transmite
rezolvarile pana la termenul stabilit de catre professor pe acele canale de comunicare online
stabilite de comun accord cu profesorul;

c) Elevii care refuza sa rezolve sarcinile de lucru, temele sau sa raspunda solicitarilor
adresate de catre profesor si transmise in modul de lucru sincron si asincron sunt evaluati ca elevi
cu teme neefectuate / sarcini nerezolvate / lectii neinvatate.

D. Consemnarea absentelor in timpul activitatilor online:

a) Elevii care absenteaza din motive obiective (medicale, tehnice) anuntate, beneficiaza
de motivarea absentelor;

b) Elevii care absenteaza atat de la activitatile organizate in modul sincron cat si la cele
organizate in modul asincron, fata motive intemeiate si anuntate de catre parinti, sunt considerati
absenti si li se consemneaza absentele in catalog; Pe perioada de functionare in scenariul rosu,
absentele vor fi consemnate in aplicatia de catalog online

Directorul unititii de invatimant in colaborare cu membrii comisei de curriculum,
membrii CEAC si membrii SCIM monitorizeaza activitatile desfasurate de catre toate cadrele
didactice, si se asigura de respectarea si efectuarea activitatilor conform schemelor orare.

Conducerea scolii asigura:

e toate conditiile pentru functionarea platformei G-Suite Google Classroom
(Scoala viitorului);
¢ functionalitatea echipamentelor aflate in dotare pentru suportul invatarii online;
e dezvoltarea bazei tehnico-materiale a scolii si a suportului TIC pentru
optimizarea permanenta a accesului elevilor si personalului scolii la
echipamanetele necesare.
suplimentare de comunicare, de tipul WhatsApp, pentru ca elevii sa primeasca materialele de
invatare, zilnic, pentru toate orele cuprinse in orar.

Factorii cu responsabilitati de coordonare vor concepe lunar, formulare de tip google
form pentru raportarea activitatilor desfasurate ca 0 maniera sintetica de monitorizare in paralel
cu consemnarile din condica de prezenta.
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Modalitatea de feedback din partea elevilor, parintilor, cadrelor didactice privind
activitatea online:
e postari pe platforma G-Suite Google Classroom;
o aplicarea de teste / chestionare periodice;
e conceperea si aplicarea unor formulare sintetice de tipul google form.
8.5.3. Valorificarea rezultatelor activitatii
Rezultatele activitdtii vor fi valorificate de toate compartimentele din unitate.
e Valorificare cantitativa la nivelul compartimentului secretariat; a
e Valorificare calitativa la nivelul CEAC,;
e Valorificare manageriala la nivelul SCIM,;
Scopul valorificarii rezultatelor este acela de asigurare a imbunatatirii performantelor
elevilor si cadrelor didactice si cresterii gradului de satisfactie al beneficiarilor actului
educational la nivelul unitatii scolare.

9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii:

+ Conducerea unititii de invitamant desfasoard urmatoarele activitati de facilitare a
invatarii online/la distanta:

a) aplica planul de actiune al Inspectoratului Scolar;

b) informeaza, prin intermediul cadrelor didactice, elevii si parintii acestora, cu privire
la perioada suspendarii cursurilor in unitatea de invatdmant si la modalitatea de organizare a
activitatii suport pentru invatarea online in aceastd perioada, inclusiv cu privire la drepturile si
obligatiile acestora

c) realizeaza, impreund cu profesorii diriginti si cadrele didactice, un program
saptamanal care include activitdtile de invétare online pentru fiecare disciplina de studiu, avand
in vedere o duratd echilibrata a acestora;

d) stabileste modalitatea de monitorizare a realizarii activitatilor online de cdtre cadrele
didactice cat si de catre comisiile specializate (CEAC si SCIM);

e) aplicd mecanismele de colectare a feedback-ului de la elevi, parinti, cadre didactice,
alte categorii de personal implicat in organizarea si desfasurarea activitdtii suport pentru
invatarea online, in scopul ludrii masurilor care sd conduca la Tmbunatitirea accesului,
participdrii si a calitatii activitatii;
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+ Educatoarea / Profesorul pentru inviatimant prescolar/ Invatitorul de la clasele
pregatitoare / Profesorul pentru invatdmant primar, clasele I si clasele a II-a realizeaza,
dupd caz, urmatoarele activitati:

a) informeaza parintii prescolarilor / elevilor cu privire la perioada suspendarii
cursurilor in unitatea de invatamant si modalitatea de organizare a activitdfii suport pentru
invatarea online, inclusiv cu privire la drepturile si obligatiile acestora;

b) coordoneaza activitatea grupei/ clasei si colaboreaza cu celelalte cadre didactice in
vederea asigurarii continuitdtii participarii prescolarilor/ elevilor la activitatea de invatare online;

¢) participa impreuna cu celelalte cadre didactice si conducerea unitatii de invatdmant,
la administrarea activitatilor si formatiunilor de studiu pe platforma scolii cat si la utilizarea
aplicatilor si resurselor educationale deschise care se recomanda a fi implicate in activitatea
online desfasurata;

d) transmite parintilor prescolarilor/ elevilor de la grupa / clasa pe care o coordoneaza
programul stabilit la nivelul unitatii de Invatamant, precum si alte informatii relevante pentru
facilitarea invatarii online;

e) colecteazad feedback-ul de la elevi si parinti, cadrele didactice de la clasa, cu privire
la organizarea si desfasurarea activitatii suport pentru invatarea online si 1l transmit conducerii
unitatii de Tnvatdmant si membrilor comisiilor de monitorizare;

+ Invitatorul de la clasele a ITI-a si claselea IV-a / Profesorul pentru invatamant primar de
la clasele a Ill-a si clasele a IV-a / Profesorul diriginte de la clasele de gimnaziu
realizeazd, dupa caz, urmatoarele activitati:

a) informeaza elevii si parintii acestora cu privire la perioada suspendarii cursurilor in
unitatea de Invatdmant si modalitatea de organizare a activitdtii suport pentru invatarea online,
inclusiv cu privire la drepturile si obligatiile acestora;

b) coordoneaza activitatea clasei si colaboreaza cu celelalte cadre didactice in vederea
asigurdrii continuitdtii participdrii elevilor la activitatea de Invatare online.

¢) participa impreuna cu celelalte cadre didactice si conducerea unitatii de Invatdmant,
la administrarea activitatilor si formatiunilor de studiu pe platforma scolii cat si la utilizarea
aplicatilor si resurselor educationale deschise care se recomandd a fi implicate in activitatea
online desfasurata;

d) transmite elevilor de la clasa pe care o coordoneaza programul stabilit la nivelul
unitatii de Invatamant, precum si alte informatii relevante pentru facilitarea invatarii online;

e) mentine legatura cu cadrele didactice de specialitate in ceea ce priveste participarea
la activitdtile de invatare online a elevilor din clasa pe care o coordoneaza;
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f) ofera consiliere elevilor clasei pentru participarea acestora la activitatilor suport
pentru invatarea online;

g) asigurd comunicarea cu parintii elevilor;

h) colecteaza feedback-ul de la elevi si parinti, cadrele didactice de la clasa, cu privire
la organizarea si desfasurarea activitatii suport pentru invatarea online si 1l transmit conducerii
unitatii de Invatdmant si membrilor comisiilor de monitorizare;

1) intervine in solutionarea unor situatii specifice cu privire la desfasurarea activitatii, in
care sunt implicati elevii / profesorii clasei.

+ Cadrele didactice realizeaza urmatoarele activitati:

a) colecteaza informatii necesare accesului si participdrii elevilor la activitatea de
predare-invatareevaluare desfasurata online;

b) proiecteaza activitatea suport pentru invatarea online, din perspectiva principiilor
didactice si a celor privind invatarea online (adapteaza continuturile dupa specificul invatarii
online);

c) desfdsoara activitatea didacticd in sistem online si sunt responsabile de asigurarea
calitdtii actului educational;

d) elaboreazd, adapteaza, selecteaza resurse educationale deschise, sesiuni de invatare
pe platforma educationala, utilizeaza aplicatii, precum si alte categorii de resurse si mijloace care
pot fi Implicate in procesul de invatare online.

e) elaboreaza instrumente de evaluare aplicabile online, pentru inregistrarea progresului
elevilor;

f) ofera feedback constructiv permanent fiecarui elev, in urma participarii la activitatile
desfasurate si a rezolvarii sarcinilor de lucru;

g) raporteaza conducerii unitatii de invatdmant activitatea desfasuratd, tinand seama de
modalitatile si termenele de raportare stabilite de catre aceasta (prin completarea rapoartelor
sintetice / documentelor google form);

h) participa la activitatile de formare si webinariile recomandate de citre MEC,
Inspectoratul Scolar si conducerea unitatii de invatamant.
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10 FORMULARE
FO1 — Fisa individuala de prezenta

SCOALA GIMNAZIALA "GRIGORE SILASI”

Piata Libertatii, Nr. 19,

i ) Cod postal 425100, Beclean, Bistrita-Ndsdaud, Romania
SCOALAGMNMALA GR|GORES|M$| Tel/Fax: +40(263)343 129; +40(263) 343 273;
&E 708 P‘* e-mail: scoalagrigoresilasi@yahoo.com
CLE http://www.scoalagrigoresilasi.ro
Nr. .. [ e
LUNA L,
DISCIPLINA .....covvvvvvvnrnnneee [ Y

NUMELE SI PRENUMELE ..ot evese e esesesens
FISA DE PREZENTA***

ZIUA ORA CLASA

*** se completeaza de cadrul didactic pentru fiecare luna de activitate
Semnatura cadru didactiC.......ccccceevrunnnne
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F 02 - FISA Monitorizare activitate didactica - directori / directori adjuncti

FISA Monitorizare activitate didactica - directori / directori adjuncti

Obiectivul / obiectivele propus/e de director pentru monitorizare/asistentele la lectii *

Numele si Data la care s-a Disciplinala | Titlul lectiei * Tipul activitatii * Durata asistentei * Statutul disciplinei * Clasa * Functionarea Calificativ Recomandari *
prenumele efectuat asistenta | care clasei * acordat *
cadrului la lectie * s-a asistat * cu prezenta fizica a lectie intreaga Disciplina din trunchiul Clasa independenta FB
didactic elevilor comun
asistat la on-line Secventd/ secvente Optional Clasa in regim B
lectie * 0 parte a elevilor de lectie/ activitate CDL simultan A
prezenti fizic, o
parte in on-line, cu Consiliere si S
transmiterea in orientare/dezvoltare nu s-a acordat
direct a lectiei personala calificativ
Director:
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Atributii referitoare

ALTE SARCINI

Anexanr. 1
la activitatile de invitare on-line — pentru actualizarea
fiselor de post a cadrelor didactice

In perioada in care cursurile sunt suspendate, in scopul asigurarii continuarii procesului
educational, activitatea de predare-invatare se realizeaza on-line.
Se vor realiza urmatoarele activitati:

® colecteaza

informatii necesare accesului si participarii elevilor la activitatea de

predare- invatare-evaluare desfasurata on-line;

® proiecteazd activitatea suport pentru invatarea on-line, din perspectiva

principiilor didactice si a celor privind invatarea on-line;

e desfasoara activitatea didactica in sistem on-line (durata orei de predare on-line

este de maxim 45 minute) si sunt responsabile de asigurarea calitatii actului
educational;

elaboreazd, adapteaza, selecteaza resurse educationale deschise, sesiuni de
invatare pe platforme educationale, aplicatii, precum si alte categorii de resurse
si mijloace care pot fi utilizate, in procesul de invatare on-line.

elaboreaza planul de pregatire remediala in colaborare cu dirigintele/invatatorul
clasei pentru elevii care nu au acces la invatarea on-line;

elaboreaza instrumente de evaluare aplicabile on-line, pentru inregistrarea
progresului elevilor;

oferd feedback constructiv permanent fiecarui elev, In urma participarii la
activitatile desfasurate si a rezolvarii sarcinilor de lucru;

aporteazd conducerii unitatii de invatdmant activitatea desfasurata, tinind seama
de modalitatile si termenele de raportare stabilite de cétre aceasta;

participa la activitatile de formare si webinariile recomandate de catre MEC,
Inspectoratul Scolar si conducerea unitatii de Invatamant.
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